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 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

 سیستم و سیستم عامل   بکار گیری

 

 یک پوشه به نام خودتان ایجاد کنید   -1

را   RAR.و پسوند   bحرف سوم آن  ( بطوری که   : cحرفی در درایو )  4تمام فایل های 

 جستجو کرده و نتیجه جستجو را درپوشه خودتان ذخیره کنید . 

 

 درون سطل زباله یک گزینه را بازیافت کنید و سپس آن را تغییر نام دهید .  -2

 .  آیکن ها را به اندازه متوسط در آورده و بر اساس نام مرتب سازی کنید   cدرون درایو  -3

( درون tile( قرار دهید که بصورت کاشی )  desk topیک تصویررا برای تصویر میز کار )  -4

 صفحه چینش شود . 

 سنجاق کنید .  (task barمنوی استارت و به نوار وظیفه )یک برنامه را به  -5

 تنظیم کننده : 

 مقیاس نقشه : (  windowsلی : ) ـروژه عمـام پـن

 تائید کننده : 

 41035021237کد استاندارد :  

 1سری  

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک

 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

   اینترنت

 

 تغییر دهید .   www. Yahoo.com( را به سایت  home pageصفحه اول مرورگر ) -1

 

 تنظیمی انجام دهید که تصویر و انیمشین ها نشان داده نشود . -2

و    imaths@gmail.comبه آدرس  پایین نامه ای با اولویت    outlookدر نرم افزار  -3

با موضوع امتحان و امضاء با نام خودتان و    Imathalah@gmail.com مخفیرونوشت 

 یک فایل به آن ضمیمه کنید . 

را بصورت صعودی مرتب سازی کنید و نامه ای را به حالت خوانده شده   draftپوشه های  -4

 در آوردید . 

 تنظیم کننده : 

 (  Internetلی : ) ـروژه عمـام پـن

 مقیاس نقشه :

 41035021237کد استاندارد :  

 Bسری  

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک

 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 تائید کننده : 

 
 
 

  
 
 
 

 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

word   

 

و ضخیم  رنگ متن آبی  در صفحه اول متن زیر را در دو پاراگراف بنویسید  که  -1
 بولت قرار دهید . برای هر کدام یک  32باشد و اندازه متن 

 (  م و موفق می شوم . ) من امتحان دار
) ردیف اول هاشور و ردیف آخر در صفحه دوم جدول زیر را طراحی کنید . -2

 رنگ بزنید ( 

 کارنامه تحصیلی                                
 نام و نام خانوادگی :                             مقطع تحصیلی : 

ف
دی

ر
 

 ترم پایانی  معدل ترم دوم اول معدل ترم 

1 18 17 19 

 توضیحات : عالی 

 

 ایجاد کنید .   دلخواه برای ترم پایانی یک پاورقی -3

   ICDLتمامی صفحات شماره و کادر اطراف صفحه و یک واتر مارک به نام  -4

 ایجاد کنید . 

 ذخیره کنید .  wordدر پوشه خودتان با نام فایل را  -5

 41035021237کد استاندارد :  

 Bسری  

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک

 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 تنظیم کننده : 

 مقیاس نقشه : (   wordلی : ) ـروژه عمـام پـن

 تائید کننده : 

 
 
 

  
 
 
 

 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

Excel   

 

کنید و آن را با نام اکسل در پوشه خودتان ذخیره  یک فایل صفحه گسترده با دو کاربرگ ایجاد  -1

 نمائید . 

 
و   را به شکل خواسته شده جدولی با مشخصات زیر در کاربرگ اول ایجاد کنید خطوط جدول -2

 رنگ قسمت خواسته شده را هاشور بزنید . 

 فاکتور فروش 

ف
دی

ر
 

 قیمت کل  تعداد قیمت  نام کال 

 مانیتور  1
10,000,000  

 ریا 
30  

 ماوس  2
2,000,000  

 ریا 
20  

 کیبورد 3
2,000,000  

 ریا 
50  

  جمع کل   

 

 

 

 

و با استفاده از تابع مناسب جمع را محاسبه کنید قیمت کل   )تعداد * قیمت (با استفاده از فرمول  -3

 کل قیمت را محاسبه نمایید . 

 نموداری از روی جدول ایجاد کرده و آن را به کاربرگ دوم انتقال دهید . -4

 41035021237کد استاندارد :  

 Bسری  

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک

 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 تنظیم کننده : 

 مقیاس نقشه : (  Excelلی : ) ـروژه عمـام پـن

 تائید کننده : 

 
 
 

  
 
 
 

 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

Power point   

 

پاورپوینت با دو اسلاید با تمهای متفاوت طراحی کرده سپس آن را در  یک فایل  -1

 پوشه خودتان با نام ارائه مطلب ذخیره نمایید . 

 
که را پیوند ) لینک ( دهید  آن را نوشته و  www.google.comدر اسلاید اول متن   -2

 . را باز کند  گوگل سایت

 رسم کنید . اسلاید دوم یک دایره و یک ستاره با تنظیمات زیر  -3

 ، رنگ دلخواهالف ( سایه درونی  

 .   ب ( انیمیشن دلخواه  به صورت اتوماتیک باشد

 از اسلاید دوم یک کپی بسازید و آن را مخفی کنید .  -4

 (  power pointلی : ) ـروژه عمـام پـن تنظیم کننده : 

 41035021237کد استاندارد :  

 Bسری  

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک

 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 مقیاس نقشه :

 تائید کننده : 

 
 
 

  
 
 
 

 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

Access 

 

 . و ذخیره کنیدیک بانک اطلاعاتی به نام آزمون استخدام در پوشه خودتان ایجاد کنید   -1

 
 یک جدول با نام ثبت نام که شامل فیلد های زیر می باشد تهیه نمایید .  -2

Data type Field name 

text  نام 

Number کد ملی 

number سن 

Ole object عکس 

Look up wizard  مدرک تحصیلی 

پذیرش نشود و در صورتی که سن کمتر   18کمتر از سن 

  بود پیغام خطای ) لطفا سن را درست وارد کنید ( 18از 

 اجرا شود . 

 

 سه رکورد اطلاعات  ایجاد نمایید .  -3

 .دهد  پرس و جویی ایجاد کنید که کسانی که مدرک تحصیلی دکترا دارند را نمایش -4

 پس زمینه آن آبی باشد .یک گزارش از جدول فوق ایجاد کرده و رنگ   -5

 

 (  Accessلی : ) ـروژه عمـام پـن تنظیم کننده : 

 41035021237استاندارد :  کد 

 Bسری  

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک

 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 مقیاس نقشه :

 تائید کننده : 


