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 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

 بکار گیری سیستم و سیستم عامل  

 در وسط صفحه قرار دهید .   backgroundمیز کار یک تصویر به عنوان  -1
 

 تغییر دهید .ویندوز را به رنگ دلخواه رنگ نوار   -2
 

   زبانی عربی را به زبان کیبورد اضافه کنید . -3

و آیکن های میز کار بر اساس نام مرتب  آیکن های میز کار را به اندازه متوسط در آورید . -4

 سازی کنید . 

را جستجو    2mbبا ظرفیت حداکثر    mp3.، با پسوند    cتمام فایل های پنج حرفی در درایو   -5

 کنید و نتیجه جستجو را ذخیره کنید . 

 تنظیم کننده : 

 ( windowsنام پروژه عملی : )
 مقیاس نقشه : 

 تائید کننده : 

 

 41035021237کد استاندارد :  

  5  سری

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک
 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

   اینترنت و ارتباطات 

 ورگر تنظیمی انجام دهید که تصویر و انیمیشن ها را نشان ندهد در مر  -1

 در مرورگر تنظیمی انجام دهید که تاریخچه بازدید ها تا یک ماه را نگهدارد . -2

و   AMOZESH@gamil.com، نامه ای با اولویت بالا به آدرس   outlookدر نرم افزار  -3

با موضوع آزمون عملی و متن دلخواه ایجاد   amozash123@gmail.com رو نوشت  

سپس یک امضا با نام خودتان ایجاد نموده و به نامه اضافه کنید وهمچنین یک فایل به آن  

 ضمیمه کنید. 

و آدرس ایمیل سه نفر را به گروه   (    out lookیک گروه با نام خود ایجاد کنید ) در برنامه   -4

 اضافه کنید . 

 تنظیم کننده : 

 ( Internetنام پروژه عملی : )
 مقیاس نقشه : 

 تائید کننده : 

 

 41035021237کد استاندارد :  

  F  سری

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک
 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

word   

تمامی صفحات کادر دور صفحه و شماره صفحه در پایین داشته   یک سند جدید ایجاد کنید  -1

 باشند . 

جدول  را رسم  اولدر صفحه  -2

) سلول اول و آخر از  نمایید .

ردیف اول رنگ و ردیف آخر  

 هاشور بزنید ( 

 نام خانوادگی  نام 
 تاریخ 

ء  ثبت نام 
ضا

ام
 

    

 توضیحات : 

باشد و فاصله بین خطوط )رنگ متن آبی ، ضخیم  در صفحه دوم پاراگراف زیر را تایپ کنید . -3

 باشد .(  1.5

یکی از مهارتهای اولیه کامپیوتر است که در این دوره هفت مهارت را آموزش     icdlدوره  

 شامل مهارت های :  icdlدیده و در آن مسلط می شوید . دوره 

 مفاهیم پایه  -1

2- Windows 

3- Internet 

4- Word 

5- Power point 

6- Excel 

7- Access 

 فایل را با نام عملی ورد در پوشه خودتان ذخیره کنید .  -4

 تنظیم کننده : 

 ( wordنام پروژه عملی : )
 مقیاس نقشه : 

 تائید کننده : 

 41035021237کد استاندارد :  

  F  سری

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک
 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

Excel 

 نام های فاکتور و نمودار داشته باشدفایل اکسل ایجاد کنید دو کاربرگ به یک  -1

انجام   قیمت کل )ضرب قیمت در تعداد ( قسمت.گ اول جدول زیر را طراحی کنیددر کاربر  -2

 دهید . 

 

 فروش  فاکتور 
 کتاب های کامپیوتر 

 قیمت  تعداد   قیمت کل
Book 
name ف

دی
ر

 
 ICDL 1 ریا   2500 8 

 JS 2 ریا    6300 9 

 CSS 3 ریا   3400 12 
 

 نمودار ( اضافه کنید  نمودار مقایسه ای روی جدول ایجاد و آن را در کاربرگ دوم )به نام  -3

 بزرگترین مقدار قسمت قیمت کل را در یک سلول جداگانه درج کنید .   با کمک تابع -4

 کارپوشه را  با نام صفحه گسترده در پوشه خودتان ذخیره کنید . 

 تنظیم کننده : 

 (Excelنام پروژه عملی : )
 مقیاس نقشه : 

 تائید کننده : 

 

 41035021237کد استاندارد :  

  F  سری

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک
 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

Powerpoint    

 . اسلاید ها حرکت یا گذار داشته باشند شامل دو اسلاید باشد پاورپوینتی ایجاد کنید که فایلی  -1
 

 ، متن سایه دار ، ضخیم (  24متن زیر را نوشته )اندازه متن   در اسلاید اول -2

 یک حرکت یا گذار داشته باشد   

 

 من در این آزمون موفق می شوم .  ❖

 من در این آزمون موفق می شوم .  ➢

 
 

 را باز کند .  یک برنامه دکمه عملیاتی قرار دهید که  یک   دومدر اسلاید  -3

 با نام خودتان و شماره اسلاید داشته باشد .  footerاسلاید ها  تمام -4

 فایل را با  نام ارائه مطلب در پوشه خودتان ذخیره نمایید . 

 تنظیم کننده : 

 (power pointنام پروژه عملی : )
 مقیاس نقشه : 

 تائید کننده : 

 

 41035021237کد استاندارد :  

  F  سری

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک
 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش
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 نقشه کار عملی ) پروژه عملی ( 

Access    

 بانک اطلاعاتی در پوشه خودتان ذخیره کنید . یک پایگاه داده ایجاد کرده و آنرا با نام  -1

جدول زیر را با نام دانشجو که شامل   -2

 .فیلد های زیر است ایجاد کنید 

 
 

Data type Field name 

Auto number  کد دانشجویی 

Long text   نام و نام خانوادگی 

number سن 

Short text آدرس 

Ole object   تصویر 

 د اطلاعات وارد کنید .  سه رکورکد دانشجویی به عنوان کلید در نظر گرفته شود .  -3

 را نمایش دهد .  18پرس و جویی ایجاد کنید که سن کمتر از  -4

 . شود  یک تصویر درج ه آن ایجاد کنید که پس زمین   فرمی روی جدول فوق -5

 تنظیم کننده : 

 ( Accessنام پروژه عملی : )
 مقیاس نقشه : 

 تائید کننده : 

 

 41035021237کد استاندارد :  

  F  سری

 ساعت   2:  زمان آزمون 

   

 ICDLر  ــاربــک
 یـلــغــیابی مهارت شـــارزش

 


