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   کداستاندارد:
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

 ( Windows مدیریت فایل ها ) استفاده از رایانه و

 . بسازید   )desktop)   ميزکارروی   ، آزمون  میک پوشه با نا -1

 زیر :  ن ـــلي با متـــفاي  Wordpad  رم افزارـــندر  -2

و موفق مي شوم)   را در    من آزمون دارم  پارگراف (  ايجاد    دو 

باشند و پاراگراف   Bullets به نحوي كه پاراگراف ها داراي ،  نماييد  

باشد در    راست چين   ،   دوم و پاراگراف    قرمز و    وسط چين ،      اول 

 .  خيره كنيد، ذ   خودتان  در پوشه آخر فايل را 

    

را نمایش دهيد و ترتيبی      آزمون ۀ  پوش  ساعت ایجاد یخ و  تار  -3

 . باشد   فقط خواندنیدهيد که این پوشه  

صفحه نمايش راتغييردهيد بطوري    ) Background)    پيش زمينه   -4

  . ميزكارقرار بگيرد  )Center (در مركز  كه تصوير

  Taskbarرا به نوار  (    rCalculatoاشين حساب )  م  نرم افزار  -5

 نمایيد .        سنجاق

 

 ( Windows نام پروژه عملي :)

 

 

 :     تنظيم کننده  

 :   مقياس نقشه

 :    د كننده ــائيــت
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 
 ) اینترنت و ارتباطات ( 

 تعریف کنيد .   .Yahoo.comwwwخود را سایت   Home pageصفحه  -1

 را طوری تنظيم کنيد که    )IE)   مرورگر اینترنت برنامه   -2

 ازسایتهای مشاهده شده را نگهدارد . هفته  4الف : سوابق 

شود  نصفحه وب نشان داده    در  عکسهاب : تنظيمياتی انجام دهيد تا  

. 

افزار   -3 نرم  اولـویت   Outlook    در  با  نامه  آدرس    بالایک  به 

Mina@gmail.com    " آدرس    بهآشکاررونوشت  " و    تبریک با موضوع

Ziba@yahoo.com    امضاء ضميمه شده و یک    فایل صوتی همراه یک  به  

 . ارسال کنيد  زهرا  با نام 

ایجاد کرده و سپس    outlook" در نرم افزار  groupبا نام "  گروه یک   -4

 .   به آن اضافه کنيدرا زیر   عضو جدید 

ahar@gmail.comB 

 
 ( Internet نام پروژه عملي :)

 تنظيم کننده      : 

 :    مقياس نقشه

 :      د كننده ــائيــت
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

Word 

نام    -1 با  آنرا  و  کنيد  ایجاد  جدید  سند  پوشه    تحریربارایانهیک  در 

 ذخيره نمایيد .  خودتان 

صفحه درج    وسط در    Watermarkرا به صورت    کامپيوتر کلمه    -2

 نمایيد . 

 جدول زیر را رسم کنيد .  -3

 

C
o

d
e

 

 ثبت نهایی درصد فروش  نام محصول

2094 Tv 73% 
 

4098 radio 41% 
 

 

باسـؤال قبل سؤال شماره    -4 کلمه    3مطابق  برای   ،) ) جدول 

Code   ،  تعریف شود  کد کالابا توضيــح   یــک پاورقی . 

 

 
 (Word نام پروژه عملي :)

 

 :     تنظيم کننده  

 :   مقياس نقشه

 :    د كننده ــائيــت
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

Excel 

 دخيره نمایيد .  خودتاندر پوشه    گستردهصفحات    با نام  پوشهیک کار  -1

   جدول زیر را با مشخصات زیر رسم نمایيد .  -2

ف 
دی

ر
 

 نمرات ترم سوم 

 شبکه  سمت 
فناوری  

 اطلاعات 

ميانگين  

 نمرات 

  70 90 مدیر  1

   46 88 کارگر  2

 .را محاسبه نمایيد   هر کدام      ميانگين نمرات با استفاده از توابع ،   -3  

 برای جدول درج نمایيد .    دومدر کاربرگ   نموداریک   -4

  تایپ کرده و تنظيمی را    3عدد    A3 در سلول    ،   سوم    کاربرگدر    -  -5

  تا اضافه شوند . 3تا   3اعداد  A90انجام دهيد تا سلول 

   Enterرا طوری تنظيم نمایيد که با فشردن کليد    Excelنرم افزار    -6

 حرکت کند .   ،  راسته مکان نما ب

 
 ( Excelنام پروژه عملي :)

 

 :     تنظيم کننده  

 :   مقياس نقشه

 :    د كننده ــائيــت
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

Access 

نام    -1 با  آنرا  و  ایجاد کرده  داده  پایگاه   در  بانک اطلاعاتی یک 

 ذخيره نمایيد . خودتانپوشه 

 نيد . ک ایجاد زیر فيلدهای با  جدول یک -2

Code    (عددی    )،  Name     وAddress    (متنی    )salary  

  Imageو (   عددی) 

تعریف     حقوقبا نام   (   captionیک عنوان )    salaryبرای فيلد    -3

 کنيد . 

 رکورد به دلخواه وارد کنيد  .    سه  -4

ریال درج شود    000/000/6چنانچه ميزان حقوق بيشتر  از    -5

 ظاهر شود .   خطاپيغام  

از   کمترآنها   حقوقتعریف کنيد که افراد ی که   پرس و جویی -6

 باشند را نمایش دهد .   000/000/5

 .  کنيد  آبی زمينه آن را   ايجاد و  بالااز جدول    فرمي -7

 

 (Access نام پروژه عملي :)

 

 

 :     تنظيم کننده  

 :   مقياس نقشه

 :    د كننده ــائيــت
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

Powerpoint 

 ذخيره نمایيد .  خودتان در پوشه    نمایشفایلی با نام   -1

متفاوت)    با  اسلاید دو  -2 ایجاد    themesطرحهای   بطوریکه درون  ،  نمایيد   ( 

 .قرارگيرد تصویر ،   دوماسلاید در و   Icdlکاربر عبارت  ،  اول اسلاید

 نمایيد .  مخفیگرفته ، سپس آن را    کپی یک   اولاز اسلاید    -3  

 .  باشند  ساعت و  تاریخ تمام اسلاید ها دارای    -4  

ایجاد کنيد که با کليک روی آن    دکمه عملياتیدرون یکی از اسلایدها  ،    -5

 اجرا شود .  Paintنرم افزار  

 

 ( Powerpoint نام پروژه عملي :)

 

 :     تنظيم کننده  

 :   مقياس نقشه

 :    د كننده ــائيــت
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