
 
 
 
 
   
 
 

 

 
 
 

   

  

 

 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

 ( Windows مدیریت فایل ها ) استفاده از رایانه و

 .بسازید   )desktopروی میزکار  )  ، Icdl م یک پوشه با نا -1

( ویندوز را یک عکس دلخواه    Lock screen)عکس صفحه قفل    -2

 قرار دهید. 

در   backgroundرا به عنوان  ن آ قرار دهید و  روی میزکار عکس  یک   -3  

 ، صفحه قرار دهید  وسط

 تغییر دهید .  سبزرنگ پنجره در ویندوز را به رنگ سپس  

عکس درون آن قرار دهید    2پوشه روی میزکار ساخته سپس   یک  -4

 و آن را فشرده نمایید. 

حداکثر   ظرفیت   با، jpgبا پسوند کلیه فایل های تصویری  -5

(MB1)   شه  درون پو را جستجو  عمل  سپس،   کنید   جستجو

 .  نمایید  ذخیرهساخته شده در میزکار 

 

 

 

 ( Windows نام پروژه عملي :)

 

 

 :     تنظیم کننده  

 :   مقیاس نقشه

 :    د كننده ــائیــت
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 ارزشیابي مهارت شغلی

 

               

 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 
 ) اینترنت و ارتباطات ( 

مرورگر    -1 علاقه    microsft Edgeدر  فهرست  به  را  سایت  یک 

 اضافه نمایید.  (Favorits)مندی

افزار    -2 نرم  اولـویت    یک Outlookدر  با  آدرس    پایین نامه  به 

.comyahoo@pic    " و    سازمان  با موضوع  به رونوشت  "  آدرس    پنهان  

 .comyahoo@ sazman123    ،  به اسم خود با محتوای    امضا یک  سپس

 .  آن ضمیمه کنید   به  عکس" به آن اضافه کرده و یک     پیروز باشید" 

را به حالت خوانده نشده تبدیل کنید   Draftsنامه های درون پوشه   -3

 و آنها را به صورت صعوی مرتب کنید. 

ایجاد کرده و سپس    outlookدر نرم افزار    Studentsیک گروه با نام    -4

 .   کنید  اضافه زیر را از به آن   دو عضو جدید 

Ali@yahoo.com 

@gmail.comLeila 

 ( Internet نام پروژه عملي :)

 تنظیم کننده      : 

 :    مقیاس نقشه

 :      د كننده ــائیــت
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 ارزشیابي مهارت شغلی

 Icdl   کاربر
 

 سری 9

 
 زمان : 2 ساعت

 

 کد استاندارد : 41035021237 
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

Word 

در پوشه    Microsoft Wordنام    یک سند جدید ایجاد کنید و آنرا با  -1

 ذخیره نمایید .  خودتان 

 .  نمایید  یپرا تا  پاراگراف زیر -2

راه رسیدن به شغل مورد نظر ، از مسیر گذراندن مهارت در آموزشگاه  
های فنی و حرفه ای می باشد ، سعی شود به آموزش های  عملی 

 . کاربردی اهمیت داده شود و 

 .  بگیرید کپیبار در همین صفحه    2الف : پاراگراف را  

خط آبی رنـگ وجود   2( Border)دور متنکـادر  و  ســــبزنوشــــتـه  رنـگ  :    ب

 داشته باشد.
 .  سانتی متر باشد 2  فاصله خطوط پاراگراف:   ج

 جدول زیر را رسم کنید .  -3
 

      

 

 قیمت  نام کال 

 Computer  
Radio 

T
V

 

 

   
 

، برای کلمه    ) جدول (   3مطابق باسـؤال قبل سؤال شماره    -4

TV، تعریف شود تلویزیونبا توضیــح  پاورقی   یــک . 

 
 (Word نام پروژه عملي :)

 

 :     تنظیم کننده  

 :   مقیاس نقشه

 :    د كننده ــائیــت
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

Excel 

 ذخیره نمایید .  خودتاندر پوشه  Microsoft Excelبا نام    یک کارپوشه -1

 جدولی با مشخصات زیر رسم نمایید .  -2

 نمره  نام  ردیف 

 18 زهرا  1

 17 فاطمه  2

 19 مریم  3

  16 سارا  4

 محاسبه نمایید . در خانه جداگانه  را    معدل،    توابعبا استفاده از    -3  

ایجاد    گاربرگی جداگانهنفر در    دو ( را برای  معدل )  مربوطه     نمودار   -4

 نمایید . 

و عنوان  نمایش داده شود    ،   ( سمت چپ   Legend )    راهنمای  نمودار   -5

   نهایی قرار دهید.نمودار نمرات را  ( Title)نمودار 

که تا سلول    را تایپ کرده و تنظیمی انجام دهید    5  عدد  F5 در سلول   -6

30F   ،شوند اضافهتا    5تا   5 اعداد  . 

 
 ( Excelنام پروژه عملي :)

 

 :     تنظیم کننده  

 :   مقیاس نقشه

 :    د كننده ــائیــت
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

Access 

در پوشه    Access Microsoftیک پایگاه داده ایجاد کرده و آنرا با نام    -1

 ذخیره نمایید .  خودتان 

 فیلدهای زیر تهیه نمایید .  شامل Bookیک جدول با نام   -2

Data Type Field Name 

Number  کد کتاب 

Text نام کتاب   

Currency قیمت    

       

که    -3 دهید  انجام    ۀ خان،    کتابکددرفیلد    نتواند،     کاربرتنظیماتی 

 . بگذارد  خالی

 رکورد به دلخواه وارد کنید .   دو -4

دلخواه برای آن    logoو یک  طراحی  کنید    Bookاز جدول  فرمی    -5

 قرار دهید. 

 .فیلدها باشد    تمامکنید که شامل    درج  یک گزارش   -6

 

 (Access نام پروژه عملي :)

 

 

 :     تنظیم کننده  

 :   مقیاس نقشه

 :    د كننده ــائیــت
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 نقشه كار عملي ) پروژه عملي ( 

Powerpoint 

 .  ذخیره نمایید  خودتاندرپوشه  Powerpoint Microsoft فایلی با نام   -1

)    اسلايد دو -2 متفاوت  طرحهای   كه بطوری   كنید ايجاد  )themesبا 

 .  باشد زير موارد  شامل

 ( درج شود   Art Word)   متن هنرینام کارآموز به صورت     :اول  اسلايد

 به دلخواه .  ،  ( Art Smart)  نمودار هوشمنددرج    :دوم  اسلايد

 

 کنید .   مخفیبسازید و آنرا   دوم یک کپی از اسلاید  -3

  Transition آنها به و کنید گذاري شماره را اسلایدها -4

 .   دهیددلخواه ب)حرکت (

 

 ( Powerpoint عملي :)نام پروژه 

 

 

 :     تنظیم کننده  

 :   مقیاس نقشه

 :    د كننده ــائیــت

6 

 

 

 
 

 ارزشیابي مهارت شغلی

 

 

 

 ارزشیابي مهارت شغلی

 

 

 


